CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi:        

· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;
· Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
· Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ.

Tôi tên là Nguyễn Xuân Lợi, nhân viên phòng Quản trị - Dịch vụ  thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.

Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp và Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ cho tôi xin phép được nghỉ từ ngày 31/01/2019 đến hết ngày 02/02/2019 và ngày 11/02/2019 đến hết ngày 12/02/2019 (Thời gian này là thời gian Học sinh, sinh viên được nghỉ tết Nguyên đán Kỷ Hợi – 2019; Nhà trường tạo điều kiện cho cán bộ, nhân viên ở xa có nhu cầu nghỉ về quê đón tết cùng gia đình, không tính trừ phép năm) 

Lý do: Về quê đón tết cùng gia đình tại Quảng Bình (Phương tiện đi và về bằng máy bay).

Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp và Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ. 

Tôi xin trân trọng cảm ơn./.  


      Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 21 tháng 01 năm 2019

        HIỆU TRƯỞNG                                                                KÍNH ĐƠN  

       TP. TC-HC-TH  

                                                  TP. Quản trị - Dịch vụ


